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1. ข้อกำหนดการใช้งานระบบ 
 

ลำดับ รายการ เงื่อนไขการทำงานของระบบ 

1 การล็อกอินเข้าสู่ระบบ นายจ้างภาครัฐ ต้องทำการสมัครขอใช้บริการ Digital ID ของ
สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.) ให้เสร็จ
เรียบร้อยก่อน เพ่ือนำ Username และ Password มาใช้ในการ
ล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

2 การประกาศตำแหน่งงาน ตำแหน่งงานที่ประกาศในระบบ มาจาก 2 แหล่ง ดังนี้ 

• ระบบทำการดึงตำแหน่งงานอัตโนมัติจากข้อมูลประกาศรับ
สมัครงานที่ทางหน่วยงานภาครัฐ ทำการประกาศไว้ที่
ระบบงานของสำนักงาน ก.พ. 

• ทำการประกาศตำแหน่งงานผ่านระบบไทยมีงานทำ 
 

หมายเหตุ กรมการจัดหางานอาจมีการปรับเปลี่ยนข้อกำหนดหรือเงื่อนไขดังกล่าวได้ตามความเหมาะสม  
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2. ขั้นตอนการใช้งานระบบ 

2.1 เข้าสู่ระบบงาน (Login) 
1. เข้าสู่ระบบด้วย URL https://e-service.doe.go.th  
2. เลือก เข้าสู่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานอื่น (นายจ้างภาครัฐ) 

  
 
  3. เลอืก ลงทะเบยีน 
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4. อ่านขอ้ตกลงในการใชบ้รกิาร Digital ID  

   (1) กดเลอืก ยนิยอมตามเงือ่นไข  

   (2) กด ยนิยอม  

 

 
5. รปูแบบการพสิจูน์ตวัตน 

(1) ระบุเลขบตัรประชาชน 13 หลกั 

     (2) เลอืก การใชเ้ลเซอรโ์คด้ 

     (3) กด ยนืยนั  
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6. รปูแบบการพสิจูน์ตวัตน (รหสัหลงับตัรประจ าตวัประชาชน) 

(1) ระบุ ชื่อ ชื่อกลาง (ถา้ม)ี นามสกุล เป็นภาษาไทย 

(2) ระบุ วนัเดอืนปีเกดิ 

(3) ระบุเลเซอรโ์คด้หลงับตัรประชาชน 

(4) กด ยนืยนั 
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7. กรอกขอ้มลูผูล้งทะเบยีน 

(1) ตัง้บญัชผีูใ้ชง้าน โดยใช ้เลขบตัรประชาชน 13 หลกั  

(2) ใสร่หสัผ่าน (Password)  

(3) ยนืยนัรหสัผ่าน (Password) 

(4) กด ยนืยนั 
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8. ยนืยนัเบอรโ์ทรศพัท์มอืถอื (สามารถขา้มการยนืยนัผ่านโทรศพัท์มอืถอืได)้ 

   (1) ระบุหมายเลขโทรศพัทม์อืถอื เพือ่รบั OTP  

    (2) กด ขอรหสั OTP   

    (3) ระบุ OTP ทีไ่ดร้บัทางโทรศพัท์มอืถอื 

 (4) กด ยนืยนัเบอรโ์ทรศพัทม์อืถอื 

 (5) เมื่อผูใ้ชง้านไม่ตอ้งการทีจ่ะยนืยนัเบอรโ์ทรศพัทม์อืถอื หรอืไม่มเีบอรโ์ทรศพัท์มอืถอื 
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9. ตรวจสอบขอ้มลู และ กดยนืยนัขอ้มลู 
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2.2 ลงทะเบียนนายจ้างภาครัฐ 

เมื่อทำการล็อกอินเข้าสู่ระบบสำเร็จแล้ว ให้ทำการลงทะเบียนตามขั้นตอน ดังนี้ 
1. คลิกท่ีระบบ “ไทยมีงานทำ (สมัครงานในประเทศ)”  

 
 

2. คลิกท่ีปุ่ม “นายจ้างภาครัฐ”  
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3.  กดเมนู เขา้สู่ระบบ  เลอืกเลขนิตบิุคคล 13 หลกั /เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี13 หลกั ทีต่อ้งการเขา้สู่
ระบบ และ กดปุ่ มสเีขยีว “เขา้สูร่ะบบ” ส าหรบัผูใ้ชง้านทีเ่คยมปีระวตัมิาก่อน 

 
4. กดเมนู  ลงทะเบยีน  ส าหรบัผูใ้ชท้ีย่งัไม่เคยมปีระวตัมิาก่อน ระบบจะน าไปทีปุ่่ มลงทะเบยีน   กรอก

เลขนิตบิุคคล 13 หลกั /เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี13 หลกั ทีต่อ้งการเขา้สู่ระบบ และ กดปุ่ มสฟ้ีา 
“ลงทะเบยีน” 
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5. กรอกรายละเอยีดใหค้รบถว้น แลว้กด “บนัทกึ”  

                           
6. คลกิทีปุ่่ ม “ตกลง” 

 
 
7. คลกิทีปุ่่ ม “ยนืยนั” 
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8. คลกิทีปุ่่ ม “OK” 
 

 
 
9. คลกิทีปุ่่ ม “OK” 
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2.3 แก้ไขข้อมูลนายจ้างภาครัฐ 

1. คลิกท่ีเมนู “แก้ไขข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ”  

 

2. แก้ไขข้อมูล แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

                         

                        



 

คู่มือการใช้งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับนายจา้งภาครัฐ)  
 หน้า 15 / 24 

 

  
 

 

3. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.4 ค้นหาข้อมูลประกาศ/ต่ออายุตำแหน่งงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ประกาศ/ต่ออายุตำแหน่งงาน”  

 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
3. แสดงข้อมูลตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ 
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2.5 เพ่ิมข้อมูลประกาศ/ต่ออายุตำแหน่งงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ประกาศ/ต่ออายุตำแหน่งงาน”  

 

2. คลิกปุ่ม “เพ่ิม” 
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”  

                   
4. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.6 แก้ไขข้อมูลประกาศ/ต่ออายุตำแหน่งงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ประกาศ/ต่ออายุตำแหน่งงาน”  

 

2. คลิกท่ีไอคอน “แก้ไข”  
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”  

 
 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 
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5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.7 ลบข้อมูลประกาศ/ต่ออายุตำแหน่งงาน 

1. คลิกท่ีเมนู “ประกาศ/ต่ออายุตำแหน่งงาน”  

 

2. คลิกท่ีไอคอน “ลบประกาศงาน”  
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3. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.8 ออกจากระบบ (Logout) 

1. คลิกท่ีไอคอน “Profile” 
2. คลิกท่ีเมนู “ออกจากระบบ”  

 

3. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

 


