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1. ข้อกำหนดการใช้งานระบบ 
 

ลำดับ รายการ เงื่อนไขการทำงานของระบบ 

1 การล็อกอิน 
เข้าสู่ระบบ 

• สถาบันการศึกษาภาครัฐ สถาบันการศึกษาภาคเอกชน ต้องทำการสมัครขอ
ใช้บริการ Digital ID ของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) 
(สพร.) ให้เสร็จเรียบร้อยก่อน เพ่ือนำ Username และ Password มาใช้ใน
การล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

2 การลงทะเบียน • การลงทะเบียนจะเป็น 1 ช่องทาง ให้ลงทะเบียน DigitalID ด้วยการระบุเลข
บัตรประชาชน 13 หลัก 

3 การประกาศ
ตำแหน่งงาน 

• กรณีเป็นสถาบันการศึกษาภาครัฐ ให้ใช้ขั้นตอนการประกาศตำแหน่งงาน
เหมือนกันกับนายจ้างภาครัฐ สามารถดูขั้นตอนได้ในคู่มือการใช้ระบบไทยมี
งาน สำหรับนายจ้างภาครัฐ 

• กรณีเป็นสถาบันการศึกษาภาคเอกชน ให้ใช้ขั้นตอนการประกาศตำแหน่ง
งานเหมือนกันกับนายจ้างนิติบุคคล สามารถดูขั้นตอนได้ในคู่มือการใช้ระบบ
ไทยมีงาน สำหรับนายจ้างนิติบุคคล 

 

4 การเรียกดูรายงาน
ผลการได้งานทำ
ของนักศึกษา 

• ทางสถาบันการศึกษา ต้องทำการเพ่ิมข้อมูลชื่อคณะและสาขาวิชาให้เสร็จ
เรียบร้อยก่อน จึงจะสามารถเรียกดูรายงานได้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

• สามารถเรียกดูรายงานได้เฉพาะข้อมูลของผู้หางาน/นักศึกษา ของ
สถาบันการศึกษาตนเองเท่านั้น ไม่สามารถเรียกดูข้อมูลของ
สถาบันการศึกษาอ่ืนๆ ได้ 

• ทางสถาบันการศึกษา ต้องทำการรับรองวุฒิการศึกษาให้กับผู้หางาน/
นักศึกษาของสถาบันฯ ที่ประสงค์ขอรับรองวุฒิการศึกษา ให้เสร็จเรียบร้อย
ก่อน จึงจะสามารถดูชื่อ-สกุลของนักศึกษา ในรายงานผลการได้งานทำของ
นักศึกษาได้ 

• หากผู้หางาน/นักศึกษาของสถาบันฯ ไม่ประสงค์ขอรับรองวุฒิการศึกษา ใน
รายงานผลการได้งานทำของนักศึกษา จะไม่แสดงชื่อ-นามสกุลของนักศึกษา 
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2. ขั้นตอนการใช้งานระบบ 

2.1 เข้าสู่ระบบงาน (Login)สำหรับการศึกษาภาครัฐและสถาบันการศึกษาภาคเอกชน 
1. เข้าสู่ระบบด้วย URL https://e-service.doe.go.th  
2. เลือก เข้าสู่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานอื่น 

  
 

       3. เลือก ลงทะเบียน 
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4. อ่านข้อตกลงในการใช้บริการ Digital ID  

   (1) กดเลือก ยินยอมตามเงื่อนไข  

   (2) กด ยินยอม  

 
5. รูปแบบการพิสูจน์ตัวตน 

(1) ระบุเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 

     (2) เลือก การใช้เลเซอร์โค้ด 

     (3) กด ยืนยัน  
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6. รูปแบบการพิสูจน์ตัวตน (รหัสหลังบัตรประจำตัวประชาชน) 

(1) ระบุ ชื่อ ชื่อกลาง (ถ้ามี) นามสกุล เป็นภาษาไทย 

(2) ระบุ วันเดือนปีเกิด 

(3) ระบุเลเซอร์โค้ดหลังบัตรประชาชน 

(4) กด ยืนยัน 
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7. กรอกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

(1) ตั้งบัญชีผู้ใช้งาน โดยใช้ เลขบัตรประชาชน 13 หลัก  

(2) ใส่รหัสผ่าน (Password)  

(3) ยืนยันรหัสผ่าน (Password) 

(4) กด ยืนยัน 
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8. ยืนยันเบอร์โทรศัพท์มือถือ (สามารถข้ามการยืนยันผ่านโทรศัพท์มือถือได้) 

   (1) ระบุหมายเลขโทรศัพท์มือถือ เพื่อรับ OTP  

    (2) กด ขอรหัส OTP   

    (3) ระบุ OTP ที่ได้รับทางโทรศัพท์มือถือ 

 (4) กด ยืนยันเบอร์โทรศัพท์มือถือ 

 (5) เมื่อผู้ใช้งานไม่ต้องการที่จะยืนยันเบอร์โทรศัพท์มือถือ หรือไม่มีเบอร์โทรศัพท์มือถือ 
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9. ตรวจสอบข้อมูล และ กดยืนยันข้อมูล 
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2.2 ลงทะเบียนการศึกษาภาครัฐ 
1. เปิด Web Browser แล้วกรอก “https://e-service.doe.go.th” ในช่อง URL 
2. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานอื่น” 

 

3. Login โดยใส่  

(1) เลขประจำตัวประชาชน  
(2) ระบุ Password  
(3) กดเข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 



 

คู่มือการใช้งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับสถาบันการศึกษา)  
 หน้า 11 / 42 

 

  
 

 

4. การยินยอมให้ใช้ข้อมูล  

(1) อ่านการยินยอมให้ใช้ข้อมูล  

(2) เลือกยินยอม 

 
 

5. ใช้งานระบบตามปกติ - > เลือกระบบไทยมีงานทำ (สมัครงานในประเทศ) 
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6. เลือกประเภทผู้ใช้งาน 

                     
 
     7. กรณีเลือกประเภทผู้ใช้งาน “สถาบันการศึกษาภาครัฐ” 

 
               กดเมนู เข้าสู่ระบบ เลือกเลขนิติบุคคล 13 หลัก / เลขเสียภาษี 13 หลัก ที่ต้องการเข้าสู่ระบบ และ  
กดปุ่มสีเขียว “เข้าสู่ระบบ” สำหรับผู้ใช้งานที่เคยมีประวัติมาก่อน 
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             สำหรับผู้ใช้ที่ยังไม่เคยมีประวัติมาก่อน ระบบจะนำไปท่ีปุ่มลงทะเบียน   กรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก /  
เลขเสียภาษี 13 หลัก ที่ต้องการเข้าสู่ระบบ และ กดปุ่มสีฟ้า “ลงทะเบียน” 

 
 
  8. หน้าลงทะเบียนสถาบันการศึกษาภาครัฐ 

(1) กรอกเลขประจำตัวนิติบุคคล 13 หลัก 
(2) กรอกข้อมูลทั้งหมดให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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(3)    กดปุ่ม “ตกลง” 
 

 
   (4)    กดปุ่ม “ยืนยัน” 

         

        (5)    กดปุ่ม “OK” 

             

   (6) กดปุ่ม “ตกลง” 
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2.3 ลงทะเบียนการศึกษาภาคเอกชน 
 1. เปิด Web Browser แล้วกรอก “https://e-service.doe.go.th” ในช่อง URL 

      2. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานอื่น” 

 

     3. Login โดยใส่  

        (1) เลขประจำตัวประชาชน 

        (2) ระบุ Password  

        (3) กดเข้าสู่ระบบ 
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4. การยินยอมให้ใช้ข้อมูล  

(1) อ่านการยินยอมให้ใช้ข้อมูล  

(2) เลือกยินยอม 

 
 

5. ใช้งานระบบตามปกติ - > เลือกระบบไทยมีงานทำ (สมัครงานในประเทศ) 
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6. เลือกประเภทผู้ใช้งาน 

                     
 
     7. กรณีเลือกประเภทผู้ใช้งาน “สถาบันการศึกษาภาคเอกชน” 

 
 
              กดเมนู เข้าสู่ระบบ เลือกเลขนิติบุคคล 13 หลัก/ เลขเสียภาษี 13 หลัก ที่ต้องการเข้าสู่ระบบ และ กดปุ่ม
สีเขียว “เข้าสู่ระบบ” สำหรับผู้ใช้งานที่เคยมีประวัติมาก่อน 
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             สำหรับผู้ใช้ที่ยังไม่เคยมีประวัติมาก่อน ระบบจะนำไปท่ีปุ่มลงทะเบียน   กรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก/ เลข
เสียภาษี 13 หลัก ที่ต้องการเข้าสู่ระบบ และ กดปุ่มสีฟ้า “ลงทะเบียน” 

 
 
 

  8. หน้าลงทะเบียนสถาบันการศึกษาภาครัฐ 
(1) กรอกเลขประจำตัวนิติบุคคล 13 หลัก 
(2) กรอกข้อมูลทั้งหมดให้ครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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(3)    กดปุ่ม “ตกลง” 
 

 
   (4)    กดปุ่ม “ยืนยัน” 

         

        (5)    กดปุ่ม “OK” 

             

   (6) กดปุ่ม “ตกลง” 
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2.4 ค้นหาคณะ  

1. คลิกที่เมนู “จัดการคณะ” 

 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
3. แสดงข้อมูลตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ 

  

1 
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 2.5 เพ่ิมคณะ 
1. คลิกที่เมนู “จัดการคณะ” 

 

2. คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลคณะ” 
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.6 แก้ไขคณะ 

1. คลิกที่เมนู “จัดการคณะ” 

 

2. คลิกท่ีไอคอน “แก้ไข” 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับสถาบันการศึกษา)  
 หน้า 24 / 42 

 

  
 

 

3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

5. หน้าจอจะกลับมาที่หน้าจัดการคณะ   
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2.7 ลบคณะทีละรายการ 

1. คลิกที่เมนู “จัดการคณะ” 

 

2. คลิกท่ีไอคอน “ลบทิ้ง” 
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3. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.8 ลบคณะหลายรายการ  

1. คลิกที่เมนู “จัดการคณะ” 

 

2. คลิกเลือกรายการที่ต้องการลบทิ้ง 
3. คลิกท่ีปุ่ม “ลบ” 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบไทยมีงานทำ (สำหรับสถาบันการศึกษา)  
 หน้า 28 / 42 

 

  
 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 
 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.9 ค้นหาสาขาวิชา 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา” 

 

2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
3. แสดงข้อมูลตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ 
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2.10 เพ่ิมสาขาวิชา 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา” 

 
 

2. คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลสาขาวิชา”  
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”  
 

 
 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 
 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.11 แก้ไขข้อมูลสาขาวิชา  

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา” 

 
 

2. คลิกท่ีไอคอน “แก้ไข” 
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3. กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง 
 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.12 ลบสาขาวิชาทีละรายการ 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา”  

 
 

2. คลิกท่ีไอคอน “ลบทิ้ง” 
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3. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

4. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.13 ลบสาขาวิชาทีละหลายรายการ 

1. คลิกท่ีเมนู “จัดการสาขาวิชา”  

 
 

2. คลิกเลือกรายการที่ต้องการลบทิ้ง 
3. คลิกท่ีปุ่ม “ลบ”  

 
4. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 
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5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.14 ตรวจสอบวุฒกิารศึกษา 

1. คลิกท่ีเมนู “ตรวจสอบวุฒิการศึกษา” 

 

2. คลิกท่ีไอคอน “ตรวจสอบวุฒิ” 
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3. ระบุผลการตรวจสอบวุฒิการศึกษา แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก”  

 
 

4. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” 

 

5. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 
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2.15 รายงานผลการได้งานทำของนักศึกษา 

1. คลิกท่ีเมนู “รายงานผลการได้งานทำของนักศึกษา”  

 

2. ระบุเงื่อนไขในการแสดงรายงาน 
3. คลิกท่ีปุ่ม “CSV”  
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4. แสดงรูปแบบรายงานตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ 
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2.16 ออกจากระบบ (Logout) 

1. คลิกท่ีไอคอน “Profile” 
2. คลิกท่ีเมนู “ออกจากระบบ”  

 
 

3. คลิกท่ีปุ่ม “OK” 

 

 


